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2. Definitioner

e Skoleadmin — begreb, som star for skolesekreter eller kommunemedarbejder

e PTO — begreb, som star for trafikselskaber

e KMD, Tabulex — eksterne systemer, hvor elevernes data for bestemte skoler kan afhentes fra
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3. Login

Skoleadmin-brugere bliver oprettet af PTO superbrugere eller af andre skoleadmin-brugere. Ved
oprettelse far man en e-mail, som indeholder brugernavn samt link til kontoaktiveringssiden. Her skal man
indtaste den gnskede adgangskode to gange. Adgangskode skal veere mindst 8 tegn, skal indeholde bade
store og sma bogstaver, samt mindst et tal.

Efter konto er blevet aktiveret, kan man logge ind med standard procedure.

Ny admin bruger

Ny admin bruger

Brugernavn

Indtast en ny adgangskode Gentag adgangskoden

Skift adgangskode

Ved login skal skoleadmin altid taste sit brugernavn og adgangskode. Ved at satte hak i "Husk mig”

checkbox bliver man ikke logget ud, hvis man lukker browser.

Velkommen til Mit Skolekort

Hvis du ikke har modtaget et login, skal du kontakte dit lokale trafikselskab

Brugernavn Adgangskode

skolekort_midttrafik || seesesana

Husk mig
Log ind Glemt adgangskode?
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Har man glemt sin adgangskode, kan man trykke pa ”Glemt adgangskode” og fa sendt et link til konto-

genaktiveringssiden via e-mail.

Veaelg ny adgangskode

Brugernavn

My adgangskode Gentag ny adgangskode

Veelg ny adgangskode

4. Beskeder

“Beskeder” er startside pa Skolekort websitet. Her kan man se beskeder, som er oprettet af PTO

superbruger udelukkende for ens skole eller for alle skoler inden for trafikselskabet.

SKOLEKORT Jekaterina Frolova | Log ud

Beskeder Elevadministration Opretelev Findelev Bestiltekort Skole Mine stamdata Rapporter

Beskeder

Her kan du se dine beskeder.

Lorem ipsum dolor sit amet

OES!

Vigtig besked for alle skolemedarbejder!
Lorem ipsum doler sit amet, consectetur adipisicing elt, sed do eiusmod temper incididunt ut labore et dolere magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullameo laboris nis7 ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velt esse cilum dolere eu fugiat
nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non preident, sunt in culpa qui officiz deserunt meliit anim id est laborum.
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5. Elev administration

Under Elev administration kan man se elever oprettet i systemet for den givne skole (eller skoler inden

for ens kommune, hvis der er tale om en kommunemedarbejder).

@verst pa siden har man en sggeformular, hvor der er mulighed for at filtre listen ved at angive navn,
klasse, periode og/ eller status pa kort. Listen opfriskes ved at trykke pa ”Sog” knappen. Sggeformularen

kan klappes sammen.

Under sggeformularen har man mulighed for at vaelge et skolear, samt skole inden for ens kommune, hvis

det er kommunemedarbejder, der er tale om.

Import er forbudt, hvis skole mangler en default skolelokation, eller en default produkt i skolelokationen.
Man ser tilsvarende fejlbesked pa siden. Import knappe er i sa fald inaktiv.

Elev administration

Skole har ikke en default skolelokation
Seg i

Navn Klasse Fra Til Status
Alle v Seg

Skole Vis bestillinger for skolear:
Legster Skole 2014 - 2015 v Importen er forbudt

Gem som Excel Ret markerede (Intet valgt) Bestil markerede (Intet valgt)

Nar alle oplysninger er pa plads, kan elever fra tilsvarende system (KMD eller Tabulex) importeres ved
at trykke pa “Importer elever fra KMD (Tabulex) . Mens data indlases, ser man loading box pa siden,

hvor status pa import processen opdateres Igbende.

Henter elever fra eksternt system

Annuller import

Author: Anders Olsson © Copyright 2014 Kraftvaerk A/S
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Hvis data kunne indlaeses succesfuldt, bliver den automatisk importeret i systemet i baggrund. Hvis en fejl

er opstaet ved indlasning, ser man tilsvarende fejlbesked pa siden.

Hvis ikke skolen bruger KMD eller Tabulex, importeres data fra en CSV-fil. For at undga fejl i dataformat
kan man hente elevindlasningsskabelonen pa websitet farst, og herefter udfylde samt uploade filen. CSV

import detekterer selv delimitor, forudsat det er enten , ; | eller tab.

Farso Skale v 2013 - 2014 v Hent elevindi@sningsskabelon Importer elever fra CSV Opret elev

Gem som Excel Ret markerede (Intet valgt) Bestil markerede (Intt valgt)

Skole lokationer Klasse Navn Rejseomrade Produkter Fra Til Geografi Foto Status Alle

Listen indenolder ingen data

Gem som Excel Ret markerede (Intet valgt) Bestil markerede (Intet valgt)

Inde i skabelon skal man udfylde falgende oplysninger:

e Fornavn

e Efternavn

e CPR-nummer
e Fadselsdato

e Postnummer
e Vejnavn

e Vejnummer

e Klassebetegnelse

CSV import understetter bade quotede og ikke quotede verdier, dvs. at bade "Michael" og Michael forstas

korrekt som Michael.
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Elev administration tabel

Listen med elever kan sorteres efter skolelokation, klasse, (elevernes) navn, rejseomrade, produkt, fra- og

til-datoer, geografi-status, foto-status og kort-status.

Farso skole 2013 - 2014

Gem som Excel

Skole lokationer Klasse Navn Rejseomrade Produkter Fra

Farsa skole 1A fiktor Kraag Nielsen Skolekort 1 01-08-2013
Farse skole 1A Jonathan Eskedal Jakebsen Skolekort 1 01-08-2012
Farse skole 1A lalthe Plough Lapirtis Skolekort 1 01-08-2013
Farss zkole 14 Malthe Anaré Hvid Jensen Skalekort 1 01-08-2013
Farsa skole 14 Jappe Kvist Sarensen Skolekort 1 01-08-2013
Farsa skole 1A Thor Emil Schaning Skolekort 1 01-08-2013
Farsa skole 1A Frida Marie Tolstrup Skolekort 1 01-08-2013

Geografi kan vare i folgende status:

e Grgn—-OK
e Rgd — Geografi er ikke hentet

e Sort — manuelt tilrettet
Foto status:

e Grgn — billede er uploadet og er klar til godkendelse

e Rad — billede er ikke uploadet

Til

30-06-2014

30-06-2014

30-06-2014

30-06-2014

30-06-2014

30-06-2014

30-06-2014

Importer elever fra Tabulex Opret elev

Ret markerede (4 valgt)

Geografi

4 Foto

Bestil markerede (4 valgt)

Status Alle
Ingen w
Ingen

Ingen
Ingen <
Ingen

Ingen 4
Ingen

Geografi og foto statusikoner er klikbare, og ved klik omdirigeres bruger til Veelg rute eller Rediger billede

siden tilsvarende, samt har mulighed for at komme tilbage pa listen.

Man kan valge en, flere eller alle elever pa listen for at fortsaette med redigering eller bestilling.

Man kan gemme resultaterne fra tabellen lokalt som .csv fil.

Author: Anders Olsson
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Elev administration

Seg (a3
Nawn Klasse Fra Til Status
maja A Alle Sog
Skole: Vis bestillinger for skolear:
Farsa skole 2013 - 2014 v importer elever fra Tabulex Opret elev
Gem som Excel Ret markerede (Intet valgt) Bestil markerede (Intet valgt)
Skole lokationer Klasse Navn Rejseomrade Produkter Fra il Geografi Foto Status Alle
Farse skole 04 Waja Michelsen NT91 Skolekort 1 01-08-2012 30-06-2014 [ ] [ ] Ingen
Farsa skole o Hille Maja Kristensen NTO1 Skolekort 1 01-08-2013 30-06-2014 ] ] Bestiit
Gem som Excel Ret markerede (Intet valgt) Bestil markerede (Intet valgt)

Redigering
Fra- og til-datoer, klasse, skole lokation og produkt er parametre, som kan redigeres for elever. For at
kunne redigere en parameter skal man aktivere den ved at sette et hak, veelge den gnskede betydning og

klikke ”"Gem”. Betydning skiftes for alle valgte elever.

Ved opdatering validerer systemet oplysninger, sa at for eksempel fra-dato ligger inden for produkt

gyldighedsperiode, samt fra- og til-datoer ikke gar ud over skolear graenserne.
Farse skole 2013 -2014

° 6 elev(er) er blevet redigeret

Fra @ Til Klasse Skole lokationer Produkter:

29-06-2014 Farso skole v Gem
Skole lokationer Klasse Navn Rejseomrade Produkter Fra il Geografi Photo Status

] Farse skole 0A Maja Michelsen NT91 Skolekort 1 01-08-2013 29-06-2014 [ ] [ ] Ingen Fern
(] Farss skole 14 viktor Kraag Nislsen Skolekort 1 01-08-2013 [ ] (] Ingen Fern
(-] Farse skole 1A Malthe Plough Lapiris Skolekort 1 01-08-2013 20-06-2014 [ ) (] Ingen Fiern
° Farse skole 1A Malthe André Hvid Jensen Skolekort 1 01-08-2013 28-06-2014 o ° Ingen Fjern
(] Farss skole 1A Thor Emil Schening Skolekort 1 01-08-2013 29062014 [ ] (-] ingen Fern
] Farse skole 24 Aisha Khair NTg1 Skolekort 1 01-08-2013 29-06-2014 ] (] Bestilt Flern

Tilbage

Author: Anders Olsson © Copyright 2014 Kraftvaerk A/S
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Bestilling

Hvis geografi og/ eller foto ikke er i orden, kan man ikke bestille kort for eleverne.

Kortbestilling for Farsae skole: 2013 - 2014

Kan bestille kort for elev(er): 0

Skole lokationer Klasse Navn Rejseomrade Produkter Fra il Geografi Photo Status
Farss skole 0A Maja Michelsen NTa1 Skolekort 1 01-08-2013 29-06-2014 [:] [ ] Ingen Flern
Farsa skole 0A Emily Reimer Slusarski NT91 Skolekort 1 01-08-2013 30-06-2014 [ ] [ ] Ingen Fern

Genindlzes markerede

Annull N
nnuller Bestil markerede

Man kan bestille kort til elever, der har ’gren” eller ”’sort” geografi-status, ”gren” foto-status, og som ikke

allerede har kort bestilt i det valgte skolear.

Gem som Excel Ret markerede (3 valgt) Bestil markerede (3 valgt)
Skole lokationer Klasse Navn Rejseomrade Produkter Fra Til 4 Geografi Foto Status Alle )
Lokation 1 0A Mathilde Veddum Larsen NT13, NT12, NT11, NT. test1_ 01-09-2013 30-06-2014 ° ° Ingen I
Lokation 1 0A Patrick Larsen NT13, NT12, NT11, NT. test1_ 01-09-2013 30-06-2014 ° ° Ingen %)
Lokation 1 0A Frederikke Hjorth Binderup NT13, NT12, NT11, NT. test1_ 01-09-2013 30-06-2014 ° ° Ingen B
Lokation 1 0A Tinna Larsen NT22, NT25, NT24, NT. testi_ 01-09-2013 30-06-2014 ° ° Ingen “

Nar man kommer ind pa massebestillingssiden, kan man se, hvor mange elever ud af de valgte, der kan
bestilles kort til. Man har ogsa mulighed for at genindlase elevernes data for at sikre, at oplysninger er

aktuelle.

Kan bestille kort for elever): 3

Skole lokationer Klasse Navn Rejseomrade Produkter Fra Til Geografi Photo Status

Lokation 1 0A Mathilde Veddum Larsen NT13, NT12, NT11, NT. test1_ 01-09-2013 30-06-2014 ° ° Ingen Fiern
Lokation 1 0A Patrick Larsen NT13, NT12, NT11, NT. testl_ 01-08-2012 30-06-2014 o ° Ingen Fiern
Lokation 1 0A Tinna Larsen NT22, NT25, NT24, NT. test1_ 01-08-2013 30-06-2014 ° ° Ingen Fiern

Genindlees markerede

Annull .
nnuller Bestil markerede
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Man skal trykke pé “Bestil markerede” for at gennemfore bestilling for valgte elever. Sa snart bestillingen
er gennemfart, omdirigeres bruger til siden Elev administration, hvor en statusmeddelelse vises gverst pa

siden.

I det tilfeelde hvor operation forlgb med succes, opdateres elevernes status tilsvarende.

©
© o
© ©
© (-
© o
o e
© ©
6. Opret elev
Under Opret elev har man mulighed for at oprette, redigere eller flytte elever.
Som skolesekretear vaelges skolear ved sggning.
Opret elev
Skole Skoledr * CPR-nummer *
Farsa skole 2013 - 2014 v
[ 2014 - 2015 |
Hent data
Author: Anders Olsson © Copyright 2014 Kraftvaerk A/S
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Som kommunemedarbejder skal man valge en skole inden for ens kommune samt skolear.

Opret elev
Vaslg skole v 2015 - 2016 v
Aars Skole
Farse Skole
Pstermarkskolen
Overlade Skole
| Skole_Mije

Man kan indtaste fadselsdato eller CPR-nummer i CPR-nummer-feltet.

1. Huvis eleven er ny i skolen, starter man bestillingsflow direkte:

Veelg klasse og produkt
Elev data
Qliver Hartmann Bisgaard 060106-5169 Overlade Skole 2015 - 2016
Elevens adresse
Logstorvej 16 ) 9640 Farso
Elevens kortoplysninger
Fjorden
2] —
01-09-2015 30-06-2016
LocationOne v test1
< Tilbage Naeste >

Huvis elevens oplysninger er hentet fra KMD/TEA/CPR-service, og eleven ikke har beskyttet adresse, kan
elevens navn og adresse ikke redigeres. Hvis elevens adresse er beskyttet, kan skolesekretzer eller

kommunemedarbejder redigere disse oplysninger manuelt.

Man kan a&ndre elevens billede, klasse, kortperiode, skolelokation inden for den valgte skole samt et af

tilsvarende skolelokationsprodukter.

Kortperiode valideres, sa den ikke gar ud over skolears-graenserne.

Author: Anders Olsson © Copyright 2014 Kraftvaerk A/S
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Ved at trykke pa “Tilbage” kommer man tilbage til startsiden Opret elev. Ved at trykke pa "Neeste”
kommer man til siden Valg rute. Hvis ruten kun indeholder en zone, skal man tilfgje mindst en zone pa

kortet, for ellers kan rejsekort ikke bestilles.

Veelg rute

° Logstervej 16, Strandby, 9640 Farsg, Vesthimmerlands K

Skolegade 7, Overlade, 9670 Lggster, Vesthimmerlands

O Her m3 du rejse frit. 15! Start
— Din primaere rejse. (B} Slut
¢ Tilbage Naste »

Ved at trykke pa “Tilbage” kommer man tilbage til siden med elevens oplysninger. Ved at trykke pa
“Neste” kommer man til siden Rediger Billede, hvis foto pakreaeves af trafikselskabet. Ellers kommer man
direkte til bekraeftelses-siden.

Pa Rediger Billede siden skal man uploade elevens foto. Filen skal vaere i et af falgende formater:

.Jpeg
.Bmp
.Png

Emf

D N N NN

Author: Anders Olsson © Copyright 2014 Kraftvaerk A/S
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Exif

Gif

con
.MemoryBmp
Tiff

Wmf

AN N N N NN

Billedet skal vaere mindst 190 pixels bred og 247 pixels hgj, og alle filer bliver beskaret tilsvarende.

Billedets starrelse ma ikke overstige 5 MB.

Redigér billede

Beskaer billede Fotoet skal veere vellignende

» Det skal forestille dig!

» Du skal have dbne sjne

» Du skal kigge direkte ind i kameraet

» Detma kun vaere dig pa fotoet, og ingen andre personer eller dyr.
» Dit ansigt skal vaere synligt og ikke daekket af skygger.

S8 88

Veig billede

Tjek elevens billede

Fotoet forestiller dig Abne gjne Kig ind i kameraet
‘} I
Vis hele ansigtet Var alene
< Tilbage Gem billede >

Ved at trykke pa “Tilbage” kommer man tilbage til siden Velg rute. Ved at trykke pa ”"Naste” kommer

man til bekraeftelses-siden.

Author: Anders Olsson © Copyright 2014 Kraftvaerk A/S
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Gem elev oplysninger

Eillede Elev data Produkt

< Tilbage Gem »

Bekraftelses-siden giver overblik af bestillingen, inkl. uploadet billede (hvis foto pakraves af PTO), elev-
data og produkt-oplysninger. Ved at trykke pa “Tilbage” kommer man et skridt tilbage. Ved at trykke pa

”Gem” bliver bestillingen gennemfort.

2. Huviseleven er flyttet og skal ga pa en anden skole, skal man bekrafte flytningen, far man starter
bestillingsflow ved at valge handlingen og trykke pa “Naste”. Efterfolgende kommer man til

siden med elevens oplysninger og fortseetter som i almindelig bestillingsflow.
Veelg type af elev

Handling
Fornavn | Oliver Hartmann Efternavn | Bisgaard Fodselsdato |06-01-2006 Flyttet
J @® Flyttet

< Tilbage Neeste >

Hvis bestillingsflow bliver afsluttet succesfuldt, markeres eleven som inaktiv hos den oprindelig
skole. Samtidigt udsendes e-mail til den oprindelig skole med information om, at eleven er blevet
flyttet.

Author: Anders Olsson © Copyright 2014 Kraftvaerk A/S
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3. Huvis eleven allerede findes i systemet, behgver man ikke at oprette den igen, og derfor

omdirigeres brugeren til redigeringssiden i stedet (se menupunkt Find elev nedunder).

Veaelg type af elev

Eleven findes allerede i systemet, Klik redigér for at opdatere eleven

Fomavn | Laura Lykke Efternavn | Hagh Fedselsdato | 01-04-2006 Opdater Redigér elev

< Tilbage Nesste >

Opret elev uden fuldstzendig CPR-nummer
Man har ogsa mulighed for at oprette elever uden fuldsteendige CPR-numre. | det fald skal man indtaste

6 fadselsdato cifre.

- Hvis man vil oprette elev for KMD eller Tabulex skole, og ingen elever med den givne fgdselsdato kan
findes i KMD/ Tabulex, ser man tilsvarende fejlbesked.

Huvis eleven kan findes i KMD/ Tabulex, ser man advarsel om, at man har indtastet et ufuldsteendig CPR-

nummer.

OBS!

Vaer opmazrksom pa, at du har indtastet et ufuldstazndigt CPR-nummer. Vil du fortsaatte?

Bekraeft

Annuller

Ved bekreftelse kan man velge (hvis der er flere) en elev, man gnsker at gennemfgre bestilling for. Hvis
eleven allerede eksisterer i Skolekort systemet, har man mulighed for at redigere den.

Author: Anders Olsson © Copyright 2014 Kraftvaerk A/S
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Veelg type af elev

Fomnavn Efternavn Fodselsdato Opdater

< Tilbage

Eleven findes allerede | systemet, kiik redigér for at opdatere eleven

Redigér elev

Neeste >

- Hvis man vil oprette en elev for CSV skole, far man altid mulighed for at oprette en ny elev. Elev kan

veere ny i systemet eller ny i den valgte skolear.

Veelg type af elev

Fomawn Efternavn Fedselsdato Ny i systemet
Fornawn Efternavn Fodselsdato Ny SKolear
< Tilbage

| farste fald skal man indtaste elevens oplysninger manuelt.
Veelg klasse og produkt

Elev data
Formavn * Eftemavn * Fodselsdato Skolenavn
Elevens adresse

Husnummer * Etage Side Veerelse Post nr. * By * c/o

Elevens kortoplysninger
Klasse *

Fra ® il
—
01-09-2015 30-06-2015

Skole lokationer * Produkter *

Test location for Skole_Mij ¥ | | test ANKO product

< Tilbage

Handling

Ny i systemet

Handling

Naeste >

Naeste >

I andet fald er elevens oplysninger allerede blevet udfyldt den gang, den blev oprettet i Skolekort systemet.

Author: Anders Olsson
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Veaelg klasse og produkt

Elev data

Elevens adresse

Elevens kortoplysninger

rra —
01-09-2015 30-06-2015

Test location for Skole_Mij ¥ | | test ANKO product

< Tilbage Neeste >

7. Find elev

Under Find elev har man mulighed for at fremsgge elever efter fodselsdato, CPR-nummer, for- og

efternavn, gadenavn, postkode eller by.

e Fadselsdato kan indtastes pa en af falgende mader: (se eksempel for 29. juni 2004)
o 290604
o 29.06.04
o 29-06-2004
o 20040629
o 2004-06-29
e CPR nummer kan indtastes bade med- og uden bindestreg.
e Hvis sggeparameteren indeholder cifre, men ikke kan identificeres som dato, sager systemet efter
tilsvarende postnummer.
e Nar man indtaster et eller flere ord (for eksempel fornavn + efternavn, fornavn + gade), viser

systemet resultater, som hver indeholder begge sggeparametre.

Author: Anders Olsson © Copyright 2014 Kraftvaerk A/S
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Find elev

Find elev med CPR-nummer, navn eller adresse

maja Fredbjergvej Find elev

A Fodselsdato CPR-nummer Navn Klasse Skole
05-06-1999 0500995000 Maja Krogh Madsen 98 Farsa skole
24-11-2005 240005000 Maja Dollerup 3c Farsa skole

Resultater vises pa en liste, og kan sorteres efter fadselsdato, CPR-nummer, navn, klasse og skole. Ved at

klikke pa navnet, kan man redigere en valgt elev.

Redigér elev

Elev data

Elevens adresse

Opdatér elev fra Tabulex

Elevens billede Elevens kortoplysninger

Redigir billeds

Elevens skolekort

Elev kommentarer

Jeksterma Frolova
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Hvis elevens oplysninger er hentet fra KMD/TEA/CPR-service, og eleven ikke har beskyttet adresse, kan
elevens navn og adresse ikke redigeres. Hvis elevens adresse er beskyttet, kan skolesekreter eller

kommunemedarbejder redigere disse oplysninger manuelt.

Pa elevredigeringssiden kan man ogsa a&ndre elevens billede, klasse, kortperiode, skolelokation inden for

den valgte skole samt et af tilsvarende skolelokationsprodukter.
Kortperiode valideres, sa den ikke gar ud over skolears-graenserne.
Man har mulighed for at redigere zoner, hvis flere streekninger kan findes i GVSS...

® Fra Gogttrupvej 65, Fredbjerg, 9640 Farsg, Vesthimmerlands
e Til Skolegade 14, 9640 Farsg, Vesthimmerlands Kommune

Jangdsted finpoies Y
/ lalle |
96} idoiErg \| orbasd
EE bl

: I:w”&' //\

i \'\‘»an’rmn
IKetrup ,1'.‘51’\’ I
RS 7-4'{“9\ SIS
] Her m3 du rejse frit. LA:I Start
= Din primaere rejse. B Slut
< Tilbage Naeste >
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... tilfeje en eller flere zone pa Kortet, hvis rejsekort ikke kan bestilles (se eksempel nedunder),

® Fra Fandrupvej 28, Fandrup, 9640 Farsg, Vesthimmerlands Ko

e Til Skolegade 14, 9640 Farsg, Vesthimmerlands Kommune

—— 98|

\

[ PTV. GST, NAVTEQ [t 3 ¥m] &) A

Der er ikke valgt et tilstrazkkeligt antal zoner.
Der skal vaelges minimum X zoner.

[0 Her m3 du rejse frit. @ start

= Din primaere rejse. @) siut

... samt se zoner pa kort, hvis geografi er blevet hentet.

@ Her m& du rejse frit. @ start

— Din primaere rejse. B Slut

Til sidst, er der mulighed for at tilfgje kommentarer til eleven, som de andre skolesekreterer og

kommunemedarbejdere ogsa kan se.
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Erstatnigskort

Sa snart kort er bestilt, bliver kundens oplysninger ikke redigerbare, mens kort er under produktion.

Du mé ikke redigere elevens kort s lsenge, det er under produktion

Elev data

Fornavn Efternavn CPR-nummer Skalenavn Skalear

Elevens adresse

Gade Husnummer Etage Side Veerelse Past nr By clo

Elevens billede Elevens kortoplysninger

Klasse *

Fra > il

Skole lokationer * Produkter *

Redigér billede

Sé& snart, kort er udstedt (der bliver sendt status “Issued” til systemet), bliver kundens oplysninger
redigerbare igen.

Man far igen mulighed for at redigere zoner, samt bestille erstatningskort.

Elevens skolekort

Skole Ar Produktnavn Fra Til Status Klasse Kortnummer Kort pris Handling

Skole_Mije 2013-2014 test ANKO product 17-05-2014 30-06-2014 Bestilt
Bestil erstatnigskort

Redigér zoner

Nér man trykker pa “Bestil erstatnigskort” knappe, kommer der en popup, hvor man kan velge eller
bekreefte, hvad der er tabt:

1) Kun stamkort
2) Kun veerdikort

3) Bade stamkort og vaerdikort

Valgmuligheder er PTO specifikke og angives af PTO-admin brugere.

Author: Anders Olsson © Copyright 2014 Kraftvaerk A/S
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Bestil erstatnigskort

Veelg blandt de felgende muligheder:
Mulighed for at genbestille kun stamkort
Mulighed for at genbestille kun veerdikort

[] Mulighed for at genbestille bide stamkort ag vesrdikort

Bekraeft

Annuller

Efter man vealger en af de muligheder og trykker pd "Bekraft”, bliver erstatnigskort bestilt.
Man kan se samlede kortoplysninger pa bekraftelse siden.

Bestil erstatnigskort

Elevens billede Elev data Produkt
Elevnavn Andy 1 Produkinawn test ANKO product
Fadzelsdato 01-01-1990 Skole lokation Testlokation
Elevens adresse Njzlsgade 19, 2300 Kabenhawn, Denmark Periode 17-05-2014 - 30-06-2014
. Zoner NT76, NT76, NT74, NTE8, NT87, NT18, NT18
Tilbage

Pa kundens side kan man se korthistorik. P& Elev administration side kan man se erstatnigskort, som man

har bestilt, med status ”Erstatter”.

Testlokation 1A Andy 1 NT76, NT76, NT74, NT. test ANKO product 17-05-2014 30-06-2014 ° ° Erstatter g
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8. Bestilte kort

Under Bestilte kort kan man se kortbestillinger for en skole eller skoler inden for en kommune, afhangig
af sin rolle. Kortbestilling kan indeholde et eller flere skolekort, som blev bestilt samtidigt. Blandt andet,
kan man se hvem der har oprettet en bestilling, hvornar bestillingen blev oprettet, samt hvor mange kort
blev bestilt.

Bestilte kort

Se detaljer

Se dotaljer

Ved at trykke pa ”’Se detaljer” far man overblik over hvert kort inden for den valgte kortbestilling, inkl.

elevens CPR-nummer, navn, klasse, kortets gyldighedsperiode og rejseomrade.

Bestilte kort

Brugernawn OLKO OLKO NT80, NT91 NTS8 NT13,
NT12, NT11, NT20, NT29,
Oprettelsesdato 16-04-2014 17:29 mg:ﬁ mg?; m¥g§;
MT&77, MT@20, MT@25, MTB3,
CPR-nummer Havn Klasse Fra il B35, y : Skolenavn
SYD@538, SYDD5T4,
SYD@540, SYDD573,
0810010000 Astrid Kortegaard Becher BA 01-08-2013 29-06-2014 SYD@542 Aars Skole
081203-000¢ Mette Hyldgaard Hielsen 44 01-09-2013 30-08-2014 NTS0, NT91, NT98, NT.. Aars Skole
090108-m000c Lasse Lund Poulsen Fjorden 01-09-2013 30-08-2014 Aars Skole
091100-m000c Julie Waarse Rosenkrans Andersen BA 01-09-2013 30-08-2014 Aars Skole
1811 04d-000c Benjamin Philip Larsen 34 01-09-2013 30-08-2014 NT1, NT90, NT81, MT... Aars Skole
180204-000¢ Maria Barbara Okewinska 34 01-09-2013 30-08-2014 NTS0, NT91, NT98, NT.. Aars Skole
2403030000 Mikkel Winge Steehr 44 01-09-2013 30-08-2014 NTS0, NT81, MTMES, M... Aars Skole
Tilbage
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9. Skole

Under Skole ser man enten skole- eller kommune-stamdata, afhaengig af sin rolle, samt listen med skole-
eller kommunebrugere nedenunder. Pa listen kan man blandt andet se datoer for hvornar den enkelte

bruger blev oprettet og redigeret.

Kommune

Vesthimmerl land
Njalsgade 19
2300 Kebenhavn

uuuuuuuu

jekaterina frolova@kraftvaerk.net

Gem

Kommune medarbejder Opret kommune medarbejder

4 Fornavn Efternavn Brugernavn E-mail T 0| Redigeringsdato Status

Anders Olsson farsoadmin anders.olsson@krafivaeri net 12345678 02-02-2014 14-04-2014 Altiv

Man har mulighed for at redigere telefonnummer og e-mail-adresse til skole- eller kommune-kontakt.

Disse oplysninger er obligatoriske, og felterne kan ikke efterlades tomme.

Man kan oprette en ny skole- eller kommunebruger ved at trykke pa ”Opret kommune medarbejder”. Ved
oprettelse af bruger skal man udfylde brugernavn, for- og efternavn, e-mail-adresse og telefonnummer.
Man kan ogsa veelge af sette et hak i "Modtag skolebeskeder” for bruger. Dette kan efterfalgende &ndres
af selve brugeren under Mine stamdata. Den nyoprettede bruger far ved oprettelse en e-mail med

brugernavn og linket til kontoaktiveringssiden.
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farsoadmin
Anders Olsson

anders.olsson@kraftvaerk.net 12345678

Oprettet af SQL script den 02-02-2014 10:54:01
Sidst rettet af Jekaterina Frolova den 14-04-2014 13:32:58

Tilbage
- Gem

Man kan redigere en skole- eller kommunebruger ved at trykke pa brugernavnet pa listen.

Ud over at kunne redigere de oplysninger, man udfylder ved brugeroprettelse, har man mulighed for at
inaktivere/ aktivere brugere. Hvis man gnsker at inaktivere brugere, skal man altid udfylde arsag til
inaktivering. Brugere, der far ndret stamdata, far en e-mail, som oplyser om a&ndringerne, hvem der har

lavet disse @ndringer, samt inaktiveringsarsag, hvis brugere er blevet inaktiveret.

farsoadmin

Anders Olsson

anders olsson@kraftvaerk net 12345678

Oprettet af SQL script den 02-02-2014 10:54:01
Sidst rettet af Jekaterina Frolova den 14-04-2014 13:32:58

Tilbage
- Gem
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10. Mine stamdata

Under Mine stamdata kan man redigere sit for- og efternavn, telefonnummer og e-mail-adresse. Alle disse
oplysninger er obligatoriske og skal udfyldes. Man har ogsa mulighed for at oplyse, om man gnsker at

modtage skolebeskeder (beskeder, som man kan se under menupunktet ”Beskeder”) via e-mail.

20294524

Skift adgangskode Gem

Derudover kan man @ndre sin adgangskode ved at trykke pd “Skift adgangskode”. Adgangskoden
valideres ved brug af standard regler (skal vaere mindst 8 tegn, skal indeholde bade store og sma bogstaver,
samt mindst et tal). Hvis eksisterende og ny adgangskoder matcher, far man desuden besked om, at man
ikke har lavet &ndringer. Hvis ny adgangskode blev tastet forkert ved gentagelse, eller hvis eksisterende

adgangskode blev tastet forkert, far man tilsvarende fejlbeskeder vist.

Skift adgangskode

Adgangskoderne skal vaere ens

Skift adgangskode
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11. Rapporter

Under Rapporter kan man veelge mellem fire rapporttyper, som svarer til fanerne pa siden:

e Bestilte skolekort
o Overblik af alle bestilte kort inden (for den valgte skole og skolear)
e Udstedte skolekort
o Overblik af alle udstedte kort inden (for den valgte skole og skolear)
e Skolekortselever pr skole
o Overblik af antal udstedte kort (for den valgte skole og skolear)
e Tilbagebetalinger
o Overblik af kort, som er blevet refunderet af trafikselskabet (for den valgte skole og
skolear)

Som kommunemedarbejder kan man filtrere rapporter med valgte skole inden for ens kommune. For

skolesekretaerer bliver tilsvarende skole vist.

Det er muligt at eksportere hver rapport til .csv fil, som kan efterfglgende dbnes med Excel, Notepad eller
Notepad++ blandt andet.

Vesthimmerland Alle v Alle v
Aars Skole
N Farse Skole
Eksportér til Excel Gsterm.
el
Sk
4 Kommune Skolenavn Elevnavn Klasse Produktnavn Zoner User ID (bestiller) Dato for bestilling Fra Til Bestillingsstatus
Vesthimmerland Aars Skole Julie Waarse Rosenkrans Andersen testl_ OLKO OLKO 14-04-2014 01-09-2013 30-08-2014 Erstatter
Vesthimmerland Aars Skole Julie Waarse Rosenkrans Andersen test_ OLKO OLKO 14-04-2014 01-08-2013 30-06-2014 Erstatter
Vesthimmerland Aars Skole Mikkel Winge Steehr 48 testl_ NTS0, NTE1, MTMBS, M... OLKO OLKO 16-04-2014 01-09-2013 30-08-2014 Bestitt
Vesthimmerland Farsa Skole Zille Claraaaa Handest 12X test 3333 NT13 Jekaterina Frolova 18-04-2014 01-04-2014 30-04-2014 Bestitt
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